
UBYS EK DERS MODÜLÜ VE
EK DERS BEYANI 

BİLGİLENDİRME TOPLANTISI



EK DERS SÜRECİNİN PLANLANAN TAKVİME GÖRE YÜRÜTÜLMESİ SİSTEMİN DOĞRU
İŞLEMESİ İÇİN ÖNEMLİ ADIMLARDAN BİRİ OLACAKTIR.

Ek Ders Dönemi
Öğretim Üyeleri Dekanlık/Yüksekokul Enstitü Tahakkuk

Onay Tarihi Onay Tarihi Onay Tarihi Onay Tarihi

OCAK 5.02.2025 6.02.2025 7.02.2025 10.02.2025

ŞUBAT 5.03.2025 6.03.2025 7.03.2025 10.03.2025

MART 4.04.2025 7.04.2025 8.04.2025 10.04.2025

NİSAN 7.05.2025 8.05.2025 9.05.2025 12.05.2025

MAYIS 11.06.2025 12.06.2025 13.06.2025 16.06.2025

HAZİRAN 2.07.2025 3.07.2025 4.07.2025 7.07.2025

TEMMUZ 6.08.2025 7.08.2025 8.08.2025 11.08.2025

AĞUSTOS 3.09.2025 4.09.2025 5.09.2025 8.09.2025

EYLÜL 1.10.2025 2.10.2025 3.10.2025 6.10.2025

EKİM 5.11.2025 6.11.2025 7.11.2025 10.11.2025

KASIM 3.12.2025 4.12.2025 5.12.2025 8.12.2025

ARALIK 17.12.2025 18.12.2025 19.12.2025 22.12.2025

2025 YILI DERS YÜKÜ BİLDİRİM BEYANI İÇİN ONAYTAKVİMİ



• Dönem dersleri, lisansüstü dersler için enstitü anabilim dalı

başkanları, önlisans /lisans dersleri için bölüm sekreterleri tarafından

ubys sisteminde tanımlanacaktır.

• Öğretim üyesinin lisans ve lisansüstü derslerine ait ders programını

akademik takvimi uygun biçimde tanımlaması sistemin doğru

işlemesinde önemlidir.

• Örneğin ; Bahar dönemi için önlisans/lisans ve lisansüstü için aktif

ders dönemi 10 Şubat - 30 Mayıs arası olmak üzere 16 haftadır. Bu

durumda lisansüstü ders programınızda sistemde tanımlı olan 16.

haftadan sonrasına Uzmanlık Alan Dersleri ve Tez yönetme faaliyeti

dışında lisansüstü ders girilmemesi gerekmektedir.



• Bitirme ödevi, bitirme projesi, diploma projesi, proje ve staj raporu
değerlendirme ve benzeri eğitim, öğretim faaliyetlerini yöneten öğretim
elemanları, öğrenci sayısına bakılmaksızın toplam 2 saat /hafta uygulamalı
ders yükü yüklenmiş sayılır.
• Maaş karşılığı haftalık ders yükü, öğretim üyeleri (profesör, doçent ve
doktor ) için 10 saat, öğretim görevlileri 12 saattir. Rektör, dekan, enstitü
ve yüksekokul müdürleri için haftalık ders yükü zorunluluğu aranmaz,
bunların yardımcıları ile bölüm başkanlarının haftalık ders yükü tanımlı
yükün yarısı kadardır.
• Lisansüstü eğitimde (yüksek lisans, doktora, tıpta uzmanlık, sanatta
yeterlik) tez danışmanlığı, her bir öğrenci için, 1 saat/ hafta ders yüküdür.
Tezsiz yüksek lisans programlarında yürütülen dönem projesi danışmanlığı
için aynı şekilde uygulama yapılır.



Öğretim Üyesi Ders programını Öğretim Elemanı &
Danışmanlık İşlemi panelinden sisteme nasıl girecektir.



Öğretim Üyesi Haftalık Ders Programı Yönetimi
alanında ders programınızı girebilir.

Detay Sayfasına Git
butonu tıklandığı zaman gelen ekran.



Lisansüstü tüm haftalar için Uzmanlık
Alan dersi ders programı girilmiştir .
(21 hafta) Bu durum tez yönetme
faaliyeti için de geçerlidir.

Lisans dersi için 16 hafta
ders programı girilmiştir.



İlk 16 hafta ders
programı girilmiş

ilk 16 hafta sonrası
ders programı
girilmemiş

Lisansüstü Ders için uzmanlık alan dersi ve tez yönetimi dışında takvimin doğru oluşturulması
önemlidir.
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Ders programı giriş ekranı: Sırasıyla 1-2-3 numaralı alanlar yürütülmelidir.
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Ders programı giriş ekranı: Ders, programda parçalı saatler halinde ise (1 nolu
alan) Arasınav haftasında sadece tek bir parçanın girilmesi ilgili ay ders yükü
bildiriminde yararınıza olacaktır.



• Uzmanlık Alan Dersi ve Tez dersine kayıtlı öğrencileri için ders programı öğrenci bazında
sırasıyla 1 ve 2 numaralı alanlardan girilmelidir.

• Uzmanlık Alan dersine 1 kişiden fazla öğrenci kayıtlı olması durumunda sadece 1
öğrenci için program girilmelidir.

• Tez dersi için her öğrenciye ders programı girilmelidir.
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• Tez dersine kayıtlı olmayan lisansüstü öğrenciler için 1 saatlik Danışmanlık saati öğrenci
özelinde sırasıyla 1-2-3 numaralı alanlardan girilmelidir.
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Sınav Dönemlerinde Genel Kurallar:

Öğrenci Sayısı Ders Yükü

1- 50 1 saat

51- 100 2 saat

101- 150 3 saat

151- 200 4 saat

201 ve daha çok 5 saat

• Ara sınavlar için öngörülen yük her b�r ders�n ara sınavı için haftada beş saat� aşamaz.

• Laboratuvar, uygulamalı dersler, güzel sanat ve beden eğitimi dersler�ndek� öğrencilerin yarı yıl içindeki

faal�yetler�n�n değerlendirilmesi de ara sınav olarak kabul ed�l�r.

• Dersi veren öğretim elemanına, her ders için ayrı ayrı olmak üzere, yarı yıl ve yıl sonu genel sınav dönemlerinde

her 50 öğrenci için 1 saat ders yükü sınav ücreti ödenir. Öğrenci sayısının 500 ‘den fazla oldu durumlar dikkate

alınmaz.

• Ara sınavlar ve bütünleme sınavları için sınav ücreti ödenmez

Her ara sınav karşılığı olarak derse kayıtlı

öğrenci sayısına göre ders yükü sınavın yapıldığı

haftanın ders yüküne aynen eklenir



Arasınav ve Final Sınavı dönemlerinde Sınav Programı Yönetimi kullanılarak sınav takvimi
girişi sağlanmalıdır.
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3 • Sırasıyla 1-2-3 numaralı alanlar kullanılarak dersler

görüntülenir.

• Vize sınavları sadece önlisans/lisans dersleri için

girilmelidir.

• Final döneminde hem önlisans/lisans hem de

lisansüstü için sınav programı girilmelidir.

• Uzmanlık Alan ve Tez için sınav programı

girilmeyecektir.
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3 Vize sınavları için sırasıyla 1-2-3

numaralı adımlar kullanılır
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• Arasınav haftasında 1 numaralı alan işaretlenir, sınav harici ders yükü 0 yapılır ( 2 numaralı alan), yanındaki tik işaretlenmez

(3 numaralı alan) ve kaydet yapılır. Bu durumda öğrenci sayısına bağlı olarak sınav yükü otomatik yansıyacaktır.

• 1 nolu alan arasınav haftasında

ilgili dersden vize yapıldığını

gösterir.

• 2 nolu alan vize haftasında sınav

dışı ders yapılmışsa yükü belirtir.

• 3 numaralı alan işaretli ise girilen

değer sınav yükü harici ders yükü

sayılacaktır.

Haftalık Programı İlişkilendir Ekranı • Ders programında 9. hafta , 8 hafta

gibi girilmişse diğer seansın aynı

biçimde 3 numaralı alanı seçilmiş

hali de yapılmalıdır.



Final sınavı için de Sınav Programı Yönetimi panelinden 1-2-3 numaralı adımlar gerçekleştirilmelidir.
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• Sınav Ücret Formu Oluştur (1 numaralı alan) seçildiğinde gelen menüde sınav dönemi (2 numaralı alan) seçilerek

işlem devam ettirilir ve yüklerin doğru yansıması durumunda kaydet yapılarak hangi birimlerden ücret alınıyorsa 3

numaralı alanda görüldüğü gibi işlem tamamlanır. Sonrasında 3 numaralı alandaki formlara ait İşlemler menüsünde

Göster seçilerek EBYS ye gönderilir ve EBYS den paraf yapılır. 4 numaralı uyarı şartları sağlanmış olmalıdır.
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Ek Ders
Destek Modülünün

Kullanılması



2. Adımda belirtilen ÜBYS Destek butonuna tıkladığınızda 4. Adımda
Hata Bildirimi, 5. Adımda İstek Girişi, 6. Adımda Destek Talebi ve 7.
Talep Listesini görüntülenecektir.

Üniversite Bilgi Yönetim sistemine giriş yapan
öğretim elemanı 1. Adım ile ÜBYS Destek
butonundan sistem hakkında yaşamış olduğu
sorunları, görüş ve önerilerini iletebilirler.

4. Adım Hata Bildirimi Süreci Nasıl Yapılır ?



7. Adımda görüldüğü gibi “İşlem Tipi Ek Ders Destek Hizmetleri “ olarak seçilir. Takip birimi otomatik olarak gelecektir. 8.
Adımda Modül Seçeneğinden Ek Ders Sistemi seçilir. 9. Adımda belirtilen gerekçe alanı açık ve anlaşılır bir şekilde
yazılmalıdır. Öncelik, iletişim ve e-mail bilgileriniz doldurularak 10 adımda belirtilen Dosya Ekle butonu ile alınmış olan
ekran görüntüsü talebe eklenmelidir. Son olarak 11. Adımda belirtilen alandan talebini Kaydet butonu ilgili talebiniz Ek Ders
Sorumlu birime ve personele iletilmiş olacaktır.



Oluşturulmuş olan taleplerinizi daha sonra takip etmek istiyorsanız. 12. Adım ile Destek Taleplerime
tıkladıktan sonra 13. Adımda Belirtilen Detay butonundan erişim sağlayabilirsiniz.


