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1. Adim: Yeni/ Elektronik Belge sekmesine tikliyoruz birim sectikten sonra gizlilik derecesi yok
denilip asagida gorselde belirtilen alana gegis yapiyoruz. 1. Adimda belirtilen alandan belge
tlirl segecegimiz ekrana geliyoruz.

’ A& Ustveri

x Editdr
x . Mt. -
© Onizleme
1 Alic
, Imza
x Imza Motu
&
o5 lliski

& ilgiler

Belge Tiirii Seginiz... v @ Belge Tarihi 13.03.2025 i
Belge Kategorisi Kurum ici yazisma v 1. Adim BilaTarih
Génderim Sekli Seginiz.. v

Dosya Plani Ogesi

Konu

Baslik

Aciklama

2. Adim : Belge Turu Ekranindan gorsel belirtildigi gibi sira numarasi 34 olan “34- Etkinlik “
Formuna Tikliyoruz ve ilgili formun agilmis oldugu ekrana yonlendiriliyoruz.

A& UstVeri

x Editor

x Belge Not
© Onizleme
x Alici

o

} Imza

x Imza Motu
& Ek

I’,: ligki

‘5’ ilgiler
x C. Referans

Dinamik Ustveri

Belge Tiirii

Belge Kategorisi

Gonderim Sekli

Dosya Plam Ogesi

Konu

Bashk

Aciklama

| Seciniz... v
2-Tek Imzali-GENEL-Katilim Belgesi

‘ 30-Cift Imzali Tesekkiir Belgesi
31-Tek imzali Genel- Sertifika
32- Ug imzal Yabanci Katilim Belgesi

34- Etkinlik Formu 1

L rm

4-Tek Imzali-GENEL- Tesekkiir Belgesi
5-PDB-Emekli Tesekkir Belgesi

Belge Tarihi 13.03.2025

Bila Tarih

2. Adim

‘ 6-SKS-PP4.7.FR.0154,- Salon Tahsis Formu
T-SKS-Kimlik Basvuru Formu

8-5K5-Birimleri Teknik Destek ve Bakim Onarnm Talep Formu
‘ 9-SK5-PP.4.7.FR.0047-Ogrenci Yurdu Aynlis Formu
Basan Sertifikasi
Ders Gorevlendirmeleri
‘ Dilekee
Ek Ders
Emeklilik Belgesi
Fakiilte Sablonlan
Gegici Gorevlendirme Talep Formu (Kisisel)
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Adim : Ust veri alanindan dosya plan 6gesi ve konu alanlari doldurulacaktir.

Alici alanindan belgenin gonderilecegi yer secilecektir.

imza alanindan belge imza alani segilecektir.

En 6nemli adim olan 6. Adimda belirtilen “Dinamik Ustveri” alanindan ilgili forma erisim
saglayip asagidaki adimlar takip edilerek form doldurulacaktir.

oV kw

Onemli Not : Ust Veri alanindaki bilgiler doldurulduktan sonra belge kaydet butonu ile belgenin
kayit edilmesi gerekmektedir. Aksi takdirde formdaki veriler 6n izleme ekranina gelmeyecektir.

3. Adim
A& UstVeri $ Belge Tiirii 34- Etkinlik Formu ~ Belge Tarihi 13.03.2025
(0 brlERuE Belge Kategorisi Kurum ici yazisma ~ Bila Tarih
Gonderim Sekli Seciniz... ~
& Dosya Plani Ogesi 820.820:Tanitim Ve Yayin isleri (820-839) =Tanitim Ve Yayin isleri (820-839) - [klasér]
o iliski "
Konu ‘Yapay Zeka Okuryazarhig Egimi
(5’ ilgiler .
:ﬂ, G. Referans Baslik
Dinamik Ustveri Agiklama

6. Adim ﬁ

7. Dinamik Ustveri alanina giris yaptiktan sonra asagidaki talimatlar dogrultusunda etkinlik
formu doldurulacaktir.

EtkUlusal l:> Ulusal Bir Etkinliginiz var ise sadece X yaziniz
EtkUluslararaleD Uluslararasi Bir Etkinliginiz var ise sadece X yaziniz
EtkinlikKulturel |:> Kiltiirel Bir Etkinliginiz var ise sadece X yaziniz
Etleortif:> Sportif Bir Etkinliginiz var ise sadece X yaziniz
EtkSanatsal |:> Sanatsal Bir Etkinliginiz var ise sadece X yaziniz
EtkBilimsel gy, Bilimsel Bir Etkinliginiz var ise sadece X yaziniz
Salon Tahsisi Diger C5) Diger Bir Salon Tahsisiniz var ise sadece X yazimiz
Salon Tahsisi Diger Katiima SHY'S'I:> Diger Salon Tahsisi Katilimci var ise sayisini giriniz

R RN 5=|°"|:> AKM Mavi Salonda Etkinliginiz var ise sadece X yaziniz
AKM Mavi Salon Katilimai Sayis1 by - AKIM Mavi Salon katilimci sayiniz var ise sayisini giriniz

Uzem Salon Tahsisi |:> Uzem Salon Tahsis var ise sadece X yaziniz

Uzem Salon Tahsisi Katibma £2» Uzem Salon katilimci sayini var ise sayisini giriniz
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lihendislik FakiiltesiSalon Tahsis |:> Miihendislik Fakiiltesi Salon Tahsisi var ise sadece X yazimiz

ihendislik Fakiiltesi Salon Katil Sayisi O0»  Miihendislik Fakiiltesi Salon katilimci sayisi var ise sayi giriniz

Tip Fakiiltesi Salon Tahisi |:> Tip Fakiiltesi Salon Tahsisi var ise sadece X yaziniz
Tip Fakiiltesi Salon Tahsisi Sayisi I:> Tip Fakiiltesi Salon katilimci sayisi var ise sayi giriniz
AkmMaviSalonKatiimer [> Akm Mavi Salon katilimci sayisi var ise sayi giriniz

L > Akm Pembe Salon katilimai var ise say giriniz

OnlineEtkinlkikatitma 3> Online Etkinlik katilimci sayisi var ise say giriniz
HibritBaglantiKatiimer s, Hibrit Baglanti katilimeci sayisi var ise sayi giriniz

Web ve Soyal Medya Tiim Personely» Web ve Sosyal Medya etkinlik var is sadece X yaziniz

Web ve Sosyal Medya Sadece Akademik personel icin etkinlik yapilacaksa
sadece X yaziniz

Web Ve Sosyal dy d Akad
Personel

Etkl deceAkademik ersonell::> Eposta Ak@ﬂk personellere atil I bu alan sad X yaziniz

KIFi kihti kt . . .
EtkiFinDestekihtiyag Yoktur g3, Etkinlik Igin Finansal destege ihtiyac yok ise bu alana sadece X yaziniz

EtkiFinDestek BAP D Ericinlik BAP finansal destegine ihtiyac var ise sadece X yaziniz

iitgesi I:> Etkinlik Finansal destegi kongre sempozyum biitcesinden karsilanacaksa

EtklFi k Kongr P
sadece X yaziniz

EtklFinDess Destegi
inbessponsorbestedt I:> Etkinlik Sponsor Destegi var ise sadece X yaziniz
EtkIFinDesTeknoParkTTO Destei [ Etkinlik Teknopark-TTO Destegi var ise sadece X yaziniz

EtkIHazirBaskiistegIA3 Sayisi > Etkinlik A3 hazir baski istegi var ise sayi giriniz
EtkiHazirBaskiistegiaa G Etkinlik Hazir Baski A4 istegi var ise bu alan sadece X yaziniz

EtkiHazrBaskiistegiAS C5» Etkinlik Hazir Baska AS istegi var ise bu alan sadece X yaziniz
EtklozelOlgiiistegi [y Eykinlik Gzel Gl istegi var ise bu alan sadece X yaziniz
EtklOzelOlciiBaskisayis1 £ Etkinlik Gzel 6lgii baski sayisi var ise sayimi giriniz
EtklEPostaTimPersonel ) Etkinlik igin Tiim personele eposta atilacak ise sadece X yaziniz
EtklTasanmDavetiye (% Etkinlik igin tasarim davetiyesi var ise sadece X yaziniz

EtkiTasarimYakaKarti B3 Etkinlik igin yaka kart talep edilecekse sadece X yaziniz

EtklTasanmMasalsimiigs l:> Etkinlik i¢in Masa isimligi talep edilecekse sadece X yaziniz

EtkIDijitalA3BaskiSayisi |:> Etkinlik icin dijital A3 baski sayisi var is say giriniz

EtkiDijtitalDavetiyeBaskiSayisi [} Etkinlik igin dijital davetiye baskisi var ise sayi giriniz
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EtkiDijtitalDavetiyeBaskiSayisi Eg» Etkinlik dijital bask: sayisi var ise sayi giriniz
EtkiDijitalYakaKartiBaski s,,s.Q Etkinlik yaka karti baski sayisi var ise say giriniz
EtklAracSaat g Etkinlik icin arag saati var is saat giriniz
EtklCanlbi¥ayinakmMawi Q Etkinlik Canh yayin mavi salonda yapilacak ise sadece X yazimiz

EtkiCanliAkmPembeSalonggy Etkinlik Canh yayin pembe salonda yapilacak ise sadece X yazimiz
EtklOnlineEtkinlik Q Etkinlik online yapilacaksa sadece X yaziniz

EtklHibritbtcintic g3, Etkinlik hibrit yapilacaksa sadece X yaziniz
EtkiTasarnimafis @@ Etkinlik icin tasarim ve afis gerekiyorsa sadece X yaziniz

EtkiKonusmaBasligi me Etkinlik Konusma Bashgimi buraya yazin
E“kmomobilb Etkinlik icin otomobil gerekiyorsa sadece X yaziniz
EtlkMiniI:u'.is¢ Etkinlik icin miniblis gerekiyorsa sadece X yaziniz

Q Etkinlik icin midibiis gerekiyorsa sadece X yaziniz

EtlkMidibiis|
EtlkOtobiis B9* Etkinlik icin otobis gerekiyorsa sadece X yaziniz

EE.33.V¥YVy Etkinlik arac gorev tarihi seciniz

EllkAracGorevTarih»
Etkinlik uzem baslam saati var ise bu alana giriniz

Etkll.lzemBaslasaali¢
Etkinlik uzem bitis tarihi seciniz

EtklUzem BitisTarihi ¢- EE.aa.yyyy

EtklUzemBitisSaati Eg> Etkinlik Uzem bitis saati var is buraya giriniz

EtklAdisoyadi ¢ Konuk adi soyadi yazilacak alan{ Birden fazla konuk ismi girilebiir )

EtkiCalistigiKurum ¢ Konugun calistigi kurumun yazilacag: alan

EtkiMeslegi mp» Konugun mesleginin yazilacag! alan
EtklEposta B Etkinlik eposta var ise bu alana sadece X yaziniz

Etkinlik Baslama Tarihi

EtklAkmBaslaTarih s cz=.3a.yyyy

EtlkAkmBaslasaati @ Etkinlik Baslama Saati
Etkinlik Bitis Tarihi

EtlkAkmBitisTarih Eg¥ zz.aa.yyyy

EtklAkmBitissaatiCy Etkinlik Bitis Saati
Etkinlik Uzem Baslama tarihi

EtklUzemBaslaTarih @y zcg.aa.yyyy
EtkiDiger £ Etkinlik diger ise sadece X yazimiz

etkituru o Etkinlik tiirtind agik bu alana yaziniz

Etkladi B Etkinlik adini bu alan yazirz
klAcikad Eg»
£ ! Etkinlik adinmi acik ve anlasilir bir sekilde bu alana yaziniz
EtklSorumluKisi g8 Etkinlik Sorumlu kisi adini bu alana yaziniz
ﬂtkinlik icin iletisim kurulacak telefon bilgisini bu alana yaziniz

EtklTelefon



